
关于职称评审材料有关问题的通知

根据《国铁集团职改办关于职称评审材料有关问题的通知》

(职改办 E2020〕 1号 )精神,为进一步规范职称评审材料填报 ,

提高评审材料质量,现就有关事项通知如下:

一、材料报送种类及数量

1.每个单位、每位参评人员按照《职称评审材料报送清单》

(附件 1)的种类、数量、要求报送。每位参评人员的论著、成

果、证书、任职通知等复印件按照 《职称评审证明材料》 (附

件 2)目 录顺序的要求装订成册,报送材料袋粘贴《材料袋封面》

(附件 3)。

2.资格确认人员,加报原资格评审表及其资格证书复印件

各 1份。代表作及阅评和面试答辩材料不作要求。

3.资格转评人员,加报原资格评审表及其资格证书复印件

各 1份。

4.破格参评人员,加报 1份由工作单位人事部门撰写、加

盖部门公章的破格报告,内容包括参评人员学历资历情况、符

合破格评价标准相应条款的说明、明确的推荐意见。

5.重大贡献参评人员,加报 1份由工作单位专业主管部门

负责填报的《重大贡献参评正高级职称推荐表》 (附件 4)。 工

作单位主要负责人签名同意推荐后,征求集团公司和国铁集团

的专业主管部门推荐意见。若同意推荐的,手续齐全的推荐表
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工程方案等为基础提炼的独著专业报告,一般不得超过 5000字 ,

按照 《代表作报送格式》 (附件 9)打印。代表作阅评由集团公

司职改办统一组织,评语与结果由专家填入 《代表作阅评表》

(附件 10)。 对参评人员代表作,专家不得重复阅评或另找专

家阅评形成二次及以上阅评结果。

4.面试答辩由集团公司职改办统一组织,评语与结果由专

家组填入 《面试答辩表》 (附件 11)。 专家组不得重复对参评

人员进行面试答辩,不得另外组建专家组对参评人员再次面试

答辩形成二次及以上答辩结果。

5.评审程序中,除工作单位人事部门、所在内设机构分别

审查参评人员基本情况、业绩成果的程序可交叉进行外,其他

程序须严格按照规定的先后顺序开展,评审表格的落款时间与

其一致。各评审程序要求的人数,应符合相应规定。

6.评审表格填写的内容应规范、完整、准确。应签名或签

章的,不得打印。应盖公章的,不得错盖或漏盖红色印章。

三、其他事项

1.评审材料由工作单位人事部门专人负责报送,不得委托

他人代送,杜绝参评人员直接提交。评审材料在规定时间集中

受理和审核,各单位应按时报送。材料受理时间另行通知。

2.评审结果公布后的 1个月内,应办理评审材料签退手续 ,

评审通过人员的《专业技术职务任职资格评审表》1份及时存入

本人人事档案,另 1份由工作单位人事部门保存。

l
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